Fonctions basiques d'un traitement de texte
Pour organiser et modifier le texte

| Exemple | Tcone | Appellation

"Justifier" aligne le texte a gauche et a — i p
' 9 9 = Justifier
droite.

Aligner a gauche

Texte aligné a gauche.
Texte aligné a droite.
s FPuced = - Puces
o Puce 2 -

Appellation

Les Paragraphes

Aligner a droite

Modificn LE TYPE DE pelice Comic Sans MS - Type de police
Modifier la taille de police - v Taille de police
.,;!.(’ la de é - Couleur du texte
o
9 Mettre le texte en gras. G Gras
Mettre le texte en italigue v 4 Ttalique
Souligner le texte § Souligner
Personnaliser les bordures v Bordure du texte et des cellules




