
 

 

 

 

Exemple Icone Appellation 

"Justifier" aligne le texte à gauche et à 

droite. 

 

 
Justifier 

Texte centré. 
 

 
Centrer 

Texte aligné à gauche. 
 

 
Aligner à gauche 

Texte aligné à droite. 
 

 
Aligner à droite 

 Puce 1 

 Puce 2 

 
Puces 

 

 

Exemple Icone Appellation 

Modifier le type de police 

 

 
Type de police 

Modifier la taille de police 
 

 
Taille de police 

la couleur de police Modifier 
 

 
Couleur du texte 

Mettre le texte en gras. 
 

 
Gras 

Mettre le texte en italique 
 
 

Italique 

Souligner le texte 
 
 

Souligner 

Personnaliser les bordures  
 

 
Bordure du texte et des cellules 

 

Fonctions basiques d'un traitement de texte 
Pour organiser et modifier le texte 
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